Estado do Rio de Janeiro
CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

L E I N° 26933 DE 07 DE ABRIL DE 2015.

Institui a Lei de Acesso a
informagdes Puablicas  do
Municipio de Dugue de Caxias
e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS decreta e
eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Esta Lei dispde, no ambito do Poder Executivo
Municipal, sobre os procedimentos a serem observados para a
garantia do acesso a informac&o e para a classificacio de informagdes
sob restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme
o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
dispde sobre o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXI{l do
capuf do art. 5° no inciso |l do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da
Constituicdo da Republica.

Art. 2°. Sujeitam-se ao disposto nesta Lei os 6rgdos da
Administracdo Direta, autarquias, fundacdes publicas, e

acesso a informagdo, nos termos da Lei Federal n° 1
novembro de 2011.
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§ 1°. Submetem-se, no que couber, a determinagéo
prevista no caput as entidades privadas sem fins [ucrativos que
recebam, para realizagdo de ac¢bes de interesse publico, recursos
publicos diretamente do orcamento ou mediante subvenc¢do social,
termo de parceria, convénio, acordo, ajuste, ou outro instrumento
congénere.

§ 2°. A prestagdo da informacdo pelas entidades
previstas no § 1° refere-se a parcela e a destinagdo dos recursos
publicos recebidos.

Art. 3° Os o6rgdos e as entidades do Poder Executivo
Municipal assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de
acesso a informagdo, que sera proporcionado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em
linguagem de facil compreensdo, observados os principios da
administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei Federal n°.
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 4°. O acesso a informacdo nos termos desta Lei
orienta-se pelos principios da Administracdo Publica, observadas as
seguintes diretrizes:

| —respeito a publicidade com preceito geral e do sigilo
COMO excecao,

il — divulgacao de informagao de interesse publico,
independente de solicitacao; \

Il - utilizagdo de meios de comunicagdo oferecidos pela
tecnologia da informacéo;

V — promocdo da cultura de transparéncia na
administracdo publica; e

V -~ incentivo ao controle social da admipf8facéo
publica.
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Art. 5°. O acesso a informagdo de que trata esta Lei
compreende, entre outros, 0s direitos de obter:

| — orientagao sobre os procedimentos para consecuc¢ao
de acesso, bem como sobre o local onde podera ser encontrada ou
obtida a informacgao almejada;

Il - informacao contida em registros ou documentos,
produzidos ou acumulados por seus 6rgaos ou entidades, recolhidos
ou nao a arquivos publicos;

Il — informag&o produzida ou custodiada por pessoa
natural ou entidade privada decorrente de qualguer vinculo com seus
drgéos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacdo primaria, integra, autentica e
atualizada;

V — informacgao sobre atividades exercidas pelos érgdos
e entidades, inclusive as relativas a sua politica, organizagdo e
Servigos;

VI - informagdo pertinente a administracdo do
patrimdnio publico, utilizagao de recursos publicos, licitagao, contratos
administrativos; e

VIl - informagao relativa;

a) a implementacao, acompanhamento e resultados
dos programas, projetos e acdes e entidades publicos, bem como
metas e indicadores propostos; e

b) ao resultado de inspe¢tes, auditorias, prestacoes
e tomadas de contas realizadas pelos 6rgdos de controle interno e
externo, incluindo prestagbes de contas relativas a exercicios
anteriores.

Paragrafo Unico. A negativa de acesso as inform#coes
objeto de pedido formulado aos 6rgdos e entidades referidas rtigo

R
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(25 \.
1°, quando ndo fundamentada, sujeitarda o responsavel a medidas

disciplinares, nos termos da lei.

Art. 6°. Para os efeitos desta Lei, consideram-se as
seguintes definicdes:

| ~ arquivos publicos: conjuntos de documentos
produzidos, recebidos e acumulados por 6rgéos publicos, autarquias,
fundagGes instituidas ou mantidas pelo Poder Pubico, empresas
publicas, sociedades de economia mista, entidades privadas
encarregadas da gestao de servigos ptblicos e organizagdes sociais,
no exercicio de suas fungdes e atividades;

li — autenticidade: qualidade da informagéo que tenha
sido produzida, expedida, recebida ou meodificada por determinado
individuo, equipamento ou sistema;

Ill - classificacdo de sigilo: atribui¢ao, pela autoridade
competente, de grau de sigilo a documentos, dados e informagdes;

IV — credencial de seguranga: autorizagdo por escrito
concedida por autoridade competenie, que habilita o agente publico
municipal no efetivo exercicio de cargo, fung&o, emprego ou atividade
publica a ter acesso a documentos, dados e informacgdes sigilosas;

V - custédia: responsabilidade pela guarda de
documentos, dados e informagdes;

VI — dado publico: seqliéncia de simbolos ou valores,
representado em algum meio, produzido ou sob a guarda
governamental, em decorréncia de um processo natural ou artificial,
que ndo tenha seu acesso restrito por legislacao especifica;

VIl — desclassificacdo: supressdo de classificacdo de
sigilo por ato da autoridade competente ou decurso de prazo, tornando
irrestrito 0 acesso a documentos, dados e informagdes sigilosas;

Vill — documentos de arquivo: todos os registroé de
informacao, em qualquer suporte, inclusive 0 magnético ou/optico
produzidos, recebidos ou acumulados por drgaos e ees da
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atividades;

IX — disponibilidade: qualidade da informac¢&o gue pode
ser conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas
autorizados;

X — documento: unidade de registro de informacoes,
qualquer que seja o suporte ou formato;

Xl — gestao de documentes: conjunte de procedimentos
e operagbes técnicas referentes a sua producgdo, classificacdo,
avaliagdo, tramitacao, uso, arquivamento e reproducdo, que assegura
a racionalizagao e a eficiéncia dos arquivos;

Xl — informagdo pessoal: aquela relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel;

XIV - informacdo sigilosa: aquela submetida
temporariamente a restricdo de acesso publico em razdo de sua
imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do municipio;

XV - integridade: qualidade da informagdo nao
modificada, inclusive guanto a origem, transito e destino;

XVI — marcacio: aposiciao de marca assinatlando o grau
de sigilo de documentos, dados ou informagées, ou sua condigdo de

acesso irrestrito, apds sua desciassificagao;

XVII - primariedade: gualidade da informacao coletada
na fonte, com o maximo de detalhamento possivel, sem modificagées;

XVHlI - reclassificagdo: alteragdo, pela autoridade
competente, da classificagcdo de sigilo de documentos, dados e
informacdes;

XIX — servico ou atendimento presencial:
prestado na presenca fisica do cidaddo, principal benef
interessado no servico; :
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XX — servico ou atendimento eletrénico: aquele prestado
remotamente ou a distancia, utilizando meios eletronicos de
comunicacéo; e '

XXl — tratamento da informacgdo: conjunto de acdes
referentes a producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacao, acesso,
reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da
informacéo.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 7° E dever do 6rgdo ou entidade promover,
independentemente de requerimento, a divulgacdo, em local de facil
acesso, no ambito de sua competéncia, de informacdo geral de
interesse coletivo, por ele produzida ou custodiada.

Art. 8° O portal da Transparéncia devera viabilizar o
acesso a informac&o contendo:

|l — registro das competéncias e estrutura
organizacional, enderecos e telefones das respectivas unidades e
horarios de atendimento ao publico;

Il - orientagdes sobre a Lei de Acesso a Informacgao;

ll — dados gerais para o acompanhamento de
programas e agoes de orgaos e entidades;

IV — registros de repasses ou transferéncias de
recursos financeiros; | ‘

V — registros das despesas,

VI - informagGes concernentes a procedimentos
licitatorios, inclusive os respectivos editais e resultados; e,
VIl - respostas as perguntas mais freqlentes da

sociedade.

Art. 9° Os sitios institucionais atenderao, entre outrog#
seguintes requisitos:
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| — conter ferramenta de pesquisa de conteudo que
permita o acesso a informacéo de forma objetiva, transparente, clara e
em linguagem de facil compreenséo;

Il — possibilitar a gravacdo de relatério em diversos
formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como
planilha e texto, de modo a facilitar a andlise da informacao;

I — possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas
externos em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV — divulgar as especificacdes basicas dos formatos
utilizados para estruturagéo da informacéo;

V - indicar local e instrucdo que permitam ao
interessado comunicar-se, por via eletrbnica ou telefébnica, com o
orgao ou entidade detentora do sitio;

VI - inserir secdo denominada “Transparéncia” no
menu principal com texto padrao explicativo sobre a Lei de Acesso a
Informacao, bem como promover o redirecionamento para o portal da
Transparéncia do Municipio;

XIl — manter uma area no sitio denominada “Programas
e Acles’ que devera apresentar as seguintes informagdes:

a) lista dos programas e acdes executados pelos
orgaos e entidades conforme descri¢cdes dos instrumentos oficiais de
planejamento; '

b) nome do servidor-gerente responsavel pelas
acoes; : |
c) relatérios sintéticos de monitoramento dos
programas e acoes; e

d) instrumentos oficiais de Planejamento e
Orgamento do Governo do Municipio de Dugue de Caxias.

Art. 10 A Secretaria Municipal de Governo promovera a
divulgacdo e orientacdo para os érgdos e entidades quanto as
modificagbes a serem realizadas nos sitios institucionais previstas
nesta Lei.
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Art. 12 Cabe & Secretaria Municipal de Governo coordenar
a politica de transparéncia publica.

CAP{TULO Il
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Art. 13 O Poder Executivo mantera centro(s) de
atendimento ao cidad&do ligado(s) a Ouvidoria Municipal, onde
orientard, recebera solicitacbes e informara sobre quaisquer
procedimentos referentes ao acesso as informacgdes publicas.

Paragrafo uUnico. A solicitacdo para acesso a
informacido ¢é assegurada mediante atendimento presencial ou
eletrbnico, sem prejuizo da obtengdo de orientagdo por meio
telefénico. '

Art. 14. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera
formular pedido de acesso & informacao. |

§ 1°. O pedido a que refere o caput sera apresentado
em formulario padrac disponibilizado em meio eletrénico e fisico, no
sitio eletronico do Portal da Transparéncia e nas unidades préprias de
atendimento.

§ 2° A orientacdo para o acesso a informagao podera
ocorrer por atendimento telefénico gratuito, efetuado junto a ouvidoria
do Municipio. :

§ 3°. O atendimento presencial ocorrerd no Servi¢o de
Informac¢éao ao Cidadao;

§ 4°. O atendimento eletrénico ocorrera pelo Portal da
Transparéncia do Municipio de Duque de Caxias, que mantera
acessos as fontes especificas, de modo a facilitar a navegagao na
pagina eletrénica, gerenciado pela Ouvidoria Municipal.

§ 5°. O acesso a informagao também podera o
meio de instrumentos de participagdo social de copset
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] ::somo a realizacdo de téudiéncias, na forma da lei, e de consulta
puablica.

Art. 15. O pedido de acesso a informacao devera conter:

| — nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificacdo valido;

ll - especificacdo, de forma clara e precisa, da
informacao requerida; e

IV — enderego fisico ou eletrénico do requerente, para
recebimento de comunica¢des ou da informacé&o reguerida.

Art. 16. N&o serdo atendidos pedidos de acesso a
informagao:

| — genéricos;

Il — desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise,
interpretagdo ou consolidagdo de dados e informagdes, ou servico de
produgdo ou tratamento de dados que nao seja de competéncia do
orgao ou entidade.

§ 1° Na hipotese do inciso Ill 0 6rgdo ou entidade
devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram
as informacfes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacdo consolidagao ou tratamento de dados.

§ 2° As informagdes que estejam contidas em
processos deverdo ser requeridas junto a unidade do érgéo
competente.

§ 3° S3o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos
motivos determinantes da solicitagdo de informacdo de interesse
publico.

Art. 17. Cabe ao o6rgédo ou entidade compgtente para
tratamento da matéria conceder o acesso a informac
prazo de 10 (dez) dias Gteis.
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§ 1°. Nao estando disponivel a informagéo, o 6rgao ou
entidade devera, em prazo nao superior a 20 (vinte) dias Uuteis:

| — comunicar a data, o local e 0 modo para se
realizar a consulta, a reprodugadc ou a obtencio da informacéao; e
Il = indicar as razées de fato ou de direito da recusa,
total ou parcial, 8o acesso requerido.

§ 2°. Nao estando a matéria afeta ao 6rgdo ou entidade
demandado, estes encaminhardo o pedido a Ouvidoria Municipal para
a redistribuicdo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, e providéncias de
comunicagao ao interessado.

§ 3°. No caso de que trata 0 § 2°, o prazo de (vinte) dias
Uteis sera contado a partir do recebimento do requerimento pelo 6rgao
ou entidade responsavel pela informacéo.

§ 4°. O prazo de 20 (vinte) dias Uteis podera ser
prorrogado por igual periodo, mediante justificativa expressa, que sera
comunicada ao interessado.

§ 5° A informagdo armazenada em formato digital sera
fornecida nesse formato.

Art. 18. Caso a informacgao esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso
universal, o érgao ou entidade devera orientar o requerente quanto ao

local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Art. 19. Quando o fornecimento da informacao implicar
reproducéo de documentos, o érgédo ou entidade, observado o prazo
de resposta ao pedido, disponibilizara ao. requerente Documentos de
Arrecadacado Municipal ou documento equivalente, para pagamenio
dos custos dos servicos e dos materiais utilizados, ressalvada a
hipétese em que a situacéo econdmica do requerente néo lhe permita
fazer o pagamento sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da legislacdo vigente.

Paragrafo Gnico. A reprodugdo de cumentos
ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado da copgfirovacéo do

10
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pagamento pelo requerente ou da entrega.de declaracao de pobreza
~ por ele firmada, nos termos da Lei, ressalvadas hipoteses justificadas
em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a
reproducao demande prazo superior.

Art. 20. Quando se tfratar de acesso a informacgdo contida
em documento cuja manipulacdo possa prejudicar sua integridade,
devera ser oferecida a consulta de cépia, com certificacdo de que esta
confere com o originat.

Paragrafo uUnico. Na impossibilidade de obtencde de
copias, o interessado podera solicitar que, a suas expensas, a
reproducéo seja feita por outro meio como fotografia, digitalizacdo ou
filmagem.

Art. 21. O acesso a documento preparatério ou
informacao neie contida, utilizados como fundamentos de tomada de
decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da edi¢do

do ato ou decisao.

Art. 22, Negado o pedido de acesso a informacédo, sera
enviada ao requerente, no prazo de resposta, comunicagéo com:

| — razdes da negativa de acesso e seu fundamento
legal;

Il — possibilidade e prazo de recurso, com indicacao da
autoridade que o apreciara; e

lll — possibilidade de apresentacdo de pedido de
desclassificagdo da informagao, quando for o caso, com indicacdo da
autoridade classificadora que o apreciara.

§ 1° As razdes de negativa de acesso a informacao
classificada indicardoc o fundamento legal da classificacdo, a
autoridade que a classificou e o codigo de indexacédo do documento
classificado.

§ 2°. Os drgaos e entidades disponibilizarao formulario
padrao para apresentacdo de recurso e de pedido de desclg&sifiCacao.

11
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Art. 23. No caso de negativa de acesso a informacgéo de
ndo fornecimento das razdes da negativa de acesso, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da
ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior a que
adotou a decisdo, que devera aprecia-lo no mesmo prazo, contado da
sua apresentacao.

Paragrafo unico. Nao provido o recurso de que trata o
caput, podera o requerente apresentar novo recurso, no prazo de 10
(dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, a autoridade maxima do
orgao ou entidade, que devera se manifestar no mesmo prazo,
contado do recebimento do recurso.

Art. 24. No caso de omiss&o de resposta ao pedido de

acesso a informacéao, o requerente podera apresentar reclamacao, no
prazo de 10 (dez) dias de término do prazo de 20 (vinte) dias para a
resposta, a autoridade maxima do 6rgac ou entidade, que devera
manifestar-se em 10 (dez) dias, contados do recebimento da

reclamagao.

Paragrafe Gnico. A autoridade maxima do 6rgao ou
entidade podera designar outra autoridade que ihe seja diretamente
subordinada como responsavel pelo recebimento e apreciagéo da

reclamacao.

CAPITULO IV
DAS INFORMAGOES CLASSIFICADAS
EM GRAU DE SIGILO

Art. 25. A informagdo em poder dos 6rgdos e entidades
observado o seu teor e em razdo de sua imprescinbilidade a
seguranca da sociedade ou do Municipio, podera ser classificada no
grau ultrassecreto, secreto ou reservado.

Art. 26. Para a classificagdo da informagédo em grau de
sigilo, devera ser observado o interesse pubiico da informacdo e
utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados: - -

| — a gravidade do risco ou dano a se ca da

sociedade e do Municipio; e

12
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[l — o prazo maximo de classificacdo em grau de sigilo
ou evento que defina seu termo final.

Art. 27. Os prazos maximos de classificacdo sdo os
seguintes:

| — grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;
Il — grau secreto: quinze anos; e
Hl — grau reservado: cinco anos.

Paragrafo tnico. Podera ser estabelecida como termo
final de restricao de aceso a ocorréncia de determinado evento,
observados os prazos maximos de classificagao.

Art. 28. A. class;ﬂcagao do sigilo -de lnformagoes é de
competéncia: :

I — nos graus ultrassecrefo € secreto, do Prefeito e

Vince-Prefeito.
Il — no grau reservado, das autoridades referidas nos

inciso | e dos Secretarios Municipais.

Paragrafo uGnico. E vedada a delegacdo da
competéncia prevista nos incisos | e |l.

Art. 29. A decisdo que classificar a informagdo em
qualquer grau de sigilo deverd ser formalizada em Termos de
Classificacdo de Informacao — TCL

Art. 30. Na hipdétese e documenio que contenha
informacgbes classificadas em diferentes graus de sigilo, sera atribuido
ao documento tratamento de grau de sigilo mais elevado, ficando
assegurado o acesso as partes na classificadas por meio de certidao,
extrato ou copia, com ocultagao da parte sob sigilo.

Art. 31. A Secretaria Municipal de Governo adotara
providéncias junio aos 6rgaos e entidades da Administra¢a
direta e indireta Municipio para constituicdo e or

13
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Comissbes de Gestdo de Informagédo, destinadas a opinar sobre a
identificacdo e classificagdo dos documentos e informagdes publicas.

Art. 32. © A Ouvidoria do Municipio atuard de modo
articulado com a Secretaria Municipal de (Governo, para
compatibilizagdo dos procedimentos internos e exercicios das
competéncias especificas.

Art. 33. No prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da
vigéncia desta lei, o dirigente de cada 6rgdo ou entidade da
Administragdo Puablica Municipal Direita ou Indireta designara
autoridade ou agente publico que the seja diretamente subordinado
para orientar a respectiva unidade no cumprimento desta Lei.

_ CAPITULOV _ 3
DA DESCLASSIFICAO E REAVALIACAQ DA INFORMACAO
CLASSIFICADA EM GRAU DE SIGILO

Art. 34. A classificagdo das informacdes sera reavaliada
pela autoridade classificadora ou por autoridade hierarquicamente
superior, mediante provocacédo ou de oficio, para desclassificagdo ou
reducdo do prazo de sigilo.

Paragrafo unico. Para o cu'mprimento d'clindisposto no
caput, além do disposto no art. 28, devera ser observado:

| — o prazo maximo de restricdo de acesso a
informagao, previsto no art. 27;

Hl — o prazo maximo de 04 (quatro) anos para revisao
de oficio das informagbes classificadas no grau ultrassecreto ou
secreto, previsto no inciso | do art. 41,

lil - a permanéncia das razdes da classificacao;

IV — a possibilidade de danos ou riscos decorrentes
da divulgacdo ou acesso irrestrito da informagao; e

V — a peculiaridade das informagdes pr
exterior por autoridades ou agentes publicos.
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Art. 35. O pedido de desclassificagdo ou de reavaliagao da
classificagdo poderd ser apresentado aos o6rgdos e entidades,
independentes de existir prévio pedido de acesso a informagéo.

Paragrafo Gnico. O pedido de que trata o caputo sera
enderegado a autoridade classificadora, que decidird no prazo de 30
(trinta) dias.

Art. 36. Negado o pedido de desclassificagdo ou de
reavaliagdo pela autoridade classificadora, o requerente podera
apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da
negativa, a autoridade maxima do 6rgao ou entidade, que decidira no
prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo tnico. N&o provido o recurso de que trata o
capuf, poderd o requerente apresentar a Comissdo Mista de
Reavaliacdo de Informagdes, no prazo de 10 (dez) dias, contado da
ciéncia da deciséao.

Art.37. O acesso, a divulgagdo e o tratamento de
informacéao classificada em qualquer grau de sigilo ficardo restritos a
pessoas que tenham necessidade de conhecé-a e que sejam
credenciadas, sem prejuizo das atribuigdes de agentes publicos
autorizados por lei.

Art. 38. As autoridades do Poder Executivo Municipal
adotardo as providéncias necessarias para que o pessoal a elas
subordinado conhegca as normas e observe as medidas e
procedimentos de seguranga para tratamento de informagoes
classificadas em quaiquer grau de sigilo.

Art. 39. Fica instituida a Comissdo Mista de Reavaliagao
de Informacgdbes, que decidira, no ambito do Poder Executivo, sobre o
tratamento e a classificacdo de informacdes sigilosas e tera
competéncia para:

macao

| — requisitar da autoridade que classificar infg
rcial ou

como ultrassecreta e secreta, esclarecimento ou conteldgypy
integral da informacgao; e
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Il - rever a classificacdo de informacgdes ultrassecretas
ou secretas, de oficio ou mediante provoca¢ao de pessoa interessada
nos termos desta Lei.

Art. 40. Os integrantes da Comissao Mista de Reavaliacao
de informacdes instituida por esta Lei serdo nomeados pelo Chefe do
Poder Executivo, mediante Portaria, sendo designados titulares e
suplentes.

Art. 41. Compete a Comissdo Mista de Reavaliagdo de
Informacébes:

I — rever, de oficio ou mediante provocacdo, a
classificacdo de informagcao no grau ultrassecreto ou secreto ou sua
reavaliagdo, no maximo a cada 04 (quatro) anos;

Il — requisitar da autoridade que classificar informagéo
no grau ultrassecreto ou secreto esclarecimento ou contetido, parcial
ou integral, da informacgao, quando as informacdes constantes do TCl
ndo forem suficientes para a reviséo da classificacao;

Il — decidir recursos apresentados contra decisdo
proferida:

a) em grau recursal, a pedido de acesso a
informacao ou as razdes da negativa de acesso a informacgéo; ou

b) pelo Secretario ou autoridade com a mesma
prerrogativa, em grau recursal, a pedido de desclassificagdo ou
reavaliacdo de informacio classificada; e

IV — estabelecer orientag6es normativas de carater geral
a fim de suprir eventuais iacunas na aplicacdo da Lei n® 12.527, de

2011, no ambito do Poder Executivo Municipal.

Art. 42. Os 6rgédos e entidades adequardo suas poliicas
de gestdo da informagdo, promovendo os ajustes necessarios aos
processos de registro, processamento, tramite e arquivamento de
documentos e informagoes.

Art. 43. O pedido de acesso as informacdes pessoais e
ndo publicas observara os procedimentos previstos no Capijtulo Ili e
estara condicionado a comprovacao da identidade do re

-~
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Paragrafo Unico. O pedido de acesso a informagées
pessoais € ndo publicas por terceiros devera ainda estar

acompanhado de:

| — comprovacdo do consentimento expresso da
pessoa a que se referirem, por meio de procuragao.

- corhprovagéo de que se trata de processo de
apuracdo de irregularidade conduzido pelo poder publico em que o
titular das informagdes € parte ou interessado;

I — comprovacéo de que as informag¢des pessoais
ndo classificadas estdo contidas em conjuntos de documentos

necessarios a recuperagao de fatos historicos de relevancia
reconhecida;

IV — demonstragao do interesse pela recuperagao de
fatos histéricos de relevancia reconhecida; ou

V - demonstragdo da necessidade do acesso a
informag&o requerida para a defesa dos direitos humanos ou para a
protecdo do inferesse publico e geral preponderante.

Art. 44. O acesso a informagdo pessoal e ndo publica por
terceiros sera condicionado a assinatura de um termo de
responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que
fundamentaram sua autorizacdo, sobre as obrigacdes a que se
submetera o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informagdo pessoal e ndo publica
por terceiros vincula-se a finalidade e a destinagdo dque
fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizagcdo de
maneira diversa.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as inform
pessoais e ndo publicas de terceiros sera responsabilizado
indevido, na forma da lei.
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CAPITULO VI
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 45. As entidades privadas sem fins lucrativos que
receberem recursos publicos para realizagdo de acgbes de interesse
publico deverdo dar publicidade as seguintes informacdes:

| — cdpia do estatuto social atualizado da entidade:

I - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da
entidade;e

lli - copia integral dos convénios; contratos; termos de
parcerias; acordos; ajustes ou instrumentos congéneres realizados
com o Poder Executivos municipal, respectivos aditivos, e relatérios
finais de prestacdo de contas, na forma da legislacdo aplicavel.

§ 1°. As informacgdes de que trata o caput serdo divulgadas
em sitio na internet da entidade privada e em quadro de avisos de
amplo acesso publico em sua sede.

§ 2° As informag¢des de que trata o caput deverdo ser
publicadas a partir da celebragdo do convenio, contrato, termo de
parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, serdo atualizadas
periodicamente e ficardo disponiveis até 180 (cento e oitenta) dias
apoOs a entrega da prestagéo de contas final.

Art. 46. Os pedidos de informacado referentes aos
convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes, ou
instrumentos congéneres previstos neste Capitulo dever
apresentados diretamente aos érgdos e entidades responsagéi
repasse de recursos.
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CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. O Poder Executivo promovera capacitacado de
servidores para atender aos objetivos desta Lei.

Art. 48. Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, em
07 de abril de 2015.
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